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1. REQUISITOS PREVIOS
Ninguno.

2. BREVE DESCRIPCION DE CONTENIDOS

Estudio de los sistemas de documentacion para los medios de comunicacion, asi
como de todo el material grafico necesario para el desarrollo de la informacion.

La asignatura Documentacién y nuevos soportes acerca al alumno de Periodismo al
concepto, caracteristicas y herramientas de desarrollo y trabajo propias de la
Documentacion general y especializada en el area de los medios de comunicacion,
ademas de proveerle las fuentes de informacién, general y especializada, de que
habra de valerse para desarrollar su trabajo en medios de comunicacion y prensa.

3. COMPETENCIAS QUE ADQUIERE EL ESTUDIANTE Y RESULT ADOS DEL
APRENDIZAJE

Competencias

- Comprender y poseer los conocimientos sobre los sistemas de documentacion
para los medios informativos.

- Habilidad para recuperar, organizar, analizar y procesar informacion con la finalidad
de ser difundida, servida o tratada.

- Capacidad para buscar y seleccionar cualquier tipo de fuente informativa y sus
documentos.

- Capacidad para indagar en los antecedentes historicos de un hecho informativos a
la hora de elaborar y procesar cualquier tipo de informacion.

Resultados del aprendizaje:

- Buscar, localizar y seleccionar las fuentes de informacién disponibles y a su
alcance y/o documentacion original.

- Hacer uso de canales de informacién como Internet y otros medios y herramientas
para obtener, gestionar y organizar la informacién primaria y secundaria.

- Tratar la informacion y/o documentacion mediante su organizacion y analisis
adaptandola a los medios de trabajo y a las peculiaridades del entorno periodistico.
Disponerla con arreglo a su difusion y uso.
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4. ACTIVIDADES FORMATIVAS Y METODOLOGIA

Clases de teoria: (0,9 ECTS) 15%.

Leccion magistral y seminarios. Explicacion sobre los distintos documentos que se
utilizan en la elaboracion de la informacion y formas para llegar a los mismos.
Necesidad de acudir a las nuevas tecnologias y a internet como nuevas formas de
profundizar en la informacion.

Clases practicas: (2,1 ECTS) 35%

Se desarrollaran las destrezas suficientes para lograr llegar, a través de Internet, a
los documentos necesarios para el conocimiento de los antecedentes informativos
de hechos noticiosos concretos.

Trabajo personal del alumno: (2,1 ECTS) 35%
Los alumnos realizaran al menos un trabajo durante el semestre -que expondran en
clase- sobre la forma de lograr toda la documentacion necesaria para sacar adelante
una informacién de larga duracién en el tiempo.

Tutorias: (0,3 ECTS) 5%

Se realizaran tutorias individuales donde el alumno describird el trabajo de
investigacion que estd preparando para la consecucién de su trabajo. Recibird la
suficiente informacion para que pueda indagar en las fuentes documentales
nacionales e internacionales mas importantes.

Evaluacién: (0,6 ECTS) 10%

5. SISTEMA DE EVALUACION

5.1. Convocatoria Ordinaria:

- Asistencia y participacion en clase: 10%
- Actividades académicas dirigidas: 25%
« Prueba parcial: 15%
« Prueba final: 50%

Las actividades académicas dirigidas, trabajos y practicas, se entregaran como
maximo en las fechas indicadas en el programa y/o por el profesor, considerandose
en caso contrario y a todos los efectos de la evaluacion como no presentadas.

5.2. Convocatoria Extraordinaria:

5.2.1. El examen final de la convocatoria extraordinaria tiene una
valoracion porcentual del 65%.
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5.2.2. La calificacién de los trabajos obtenida en convocatoria ordinaria
se aplica a la convocatoria extraordinaria con una ponderaciéon del
25%.

5.2.3. El alumno ha de presentar de nuevo los trabajos si los suspendio
en convocatoria ordinaria o si los aprobd pero desea superar la
calificacion anterior.

5.2.4. EI 10% correspondiente a participacibn se pierde en la
convocatoria extraordinaria

5.3. Restricciones:
El alumno que injustificadamente deje de asistir a mas de un 25% de las clases
presenciales, podra verse privado del derecho a examinarse en la convocatoria
ordinaria. Para poder hacer la suma ponderada de las calificaciones anteriores, es
necesario obtener al menos un cinco en el examen final correspondiente. El alumno
con nota inferior se considerara suspenso.

Advertencias sobre plagios

La Facultad de Ciencias de la Comunicacién no tolerara en ningun caso el plagio o
copia.

Se considerara plagio la reproduccion de parrafos a partir de textos de auditoria
distinta a la del estudiante (Internet, libros, articulos, trabajos de compairieros...),
cuando no se cite la fuente original de la que provienen.

En caso de detectarse este tipo de practicas la sancidn consistira en el suspenso de
la asignatura en la convocatoria correspondiente.

6. BIBLIOGRAFIA

No se establece manual especifico para el estudio de la asignatura. ElI alumno
debera utilizar la bibliografia basica recomendada a continuacion para
complementar la parte teorica de la asignatura que se vaya impartiendo en clase.
Para cada tema concreto del programa de estudios el profesor indicara las lecturas y
los documentos utiles y/o necesarios de acuerdo con la preparacion de las sesiones
tedricas, el estudio posterior por parte del alumno, y las resoluciones de las
practicas de clase y fuera de ella.

Bibliografia basica

ABADAL FALGUERAS, Ernest; CODINA BONILLA, Lluis. Bases de datos
documentales : caracteristicas, funciones y método. Madrid, Sintesis, 2005.

ALBERCH FUGUERAS, Ramoén; CRUZ MUNDET, José Ramoén. jArchivese! : los
documentos del poder, el poder de los documentos. Madrid, Alianza, 1999.

CURRAS, Emilia. Tesauros : manual de construccion y uso. Madrid, Kaher II, 1998.
CURRAS, Emilia. Ontologias, taxonomias y tesauros. Gijon, Trea, 2005.

FUENTES | PUJOL, M?2 Eulalia. Manual de Documentacion periodistica. Madrid,
Sintesis, 1995.
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FUENTES | PUJOL, M2 Eulalia. Documentacion y periodismo. Barafain, EUNSA,
1997.

GALDON, Gabriel (coord.) Teoria y practica de la documentacion informativa.
Barcelona: Ariel Comunicacion, 2002.

GARCIA GUTIERREZ, Antonio (ed.) Introduccion a la documentacion informativa y
periodistica. Alcald de Guadaira: MAD, 1999.

LOPEZ YEPES, José (comp.) Fundamentos de informacion y documentacion.
Madrid: Eudema, 1990.

LOPEZ YEPES, José (coord.) Manual de Informacion y documentacion. Madrid,
Piramide, 1996.

LOPEZ YEPES, José (coord.) Manual de Ciencias de la Documentacion. Madrid:
Piramide, 2008.

MOREIRO José Antonio (coord.) Manual de documentacion informativa. Madrid:
Céatedra, Coleccion Signo e Imagen, 2000.

PINTO, Maria. El resumen documental. Madrid, Fundacion German Sanchez
Ruipérez, 1992.

PINTO, Maria (ed.) Manual de clasificacion documental. Madrid, Sintesis, 1999.
RUBIO LACOBA, Maria. Documentacién informativa en el periodismo digital. Madrid,
Sintesis, 2007.

7. BREVE CURRICULUM DEL PROFESOR

Diplomado en Biblioteconomia y Documentacion por la Universidad
Complutense de Madrid, y Licenciado en Documentacion por la Universidad Carlos
[l de Madrid, empez6 su andadura profesional como colaborador en la Biblioteca de
la Universidad Complutense y en la Biblioteca de la Universidad Carlos IlI.

Ha trabajado como documentalista para la Direccion General de Juventud de la
Comunidad de Madrid, y como bibliotecario del Servicio de Biblioteca de la
Universidad Nebrija, del que actualmente lleva la direccibn como Responsable en su
Campus de La Berzosa. Ha dirigido también talleres y actividades de fomento de la
lectura, iniciativa que continda hoy en el marco del Programa de Extension Cultural
de la Universidad.

Colabora habitualmente con otros docentes de la Universidad en publicaciones del
area humanistica, y ha escrito para varias publicaciones de caracter cientifico y
divulgativo, como Cuadernos Cervantes, Mi biblioteca o Nebrija Digital, en la ultima
de las cuales ha coordinado la seccion Gestién de la informacion y de cuyo Consejo
de redaccion ha formado parte.

8. LOCALIZACION DEL PROFESOR

Presencial : Servicio de Biblioteca. Edificio Alonso Zamora Vicente. Campus de La
Berzosa (previo aviso y concierto con el profesor)
Virtual : rjiimenez@nebrija.es ; campus virtual (segun indicacién del profesor)

Tutorias: consultar el horario de tutorias en el tablon de anuncios de la Facultad de
Ciencias de la Comunicacion
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9. CONTENIDO DETALLADO DE LA ASIGNATURA

GRADQO: Periodismo
ASIGNATURA: PER103 Documentacion y nuevos soportes
CURSO: Primero
SEMESTRE: 1S
CREDITOS ECTS: 6

Semana Sesion Sesiones de Teoria, Practica 'y Estudio individual y trabajos Horas | 7Horas/Sem
Evaluacion continua practicos del alumno Preser| na Estudio y
Trabajo de
media
1 1 Presentacion e introduccion a la Trabajo : estudio, andlisis y/o 15
M-27-09 | asignatura. Analisis y comentario del recension de un libro de lectura.
programa de estudios y la metodologia dg Lectura : articulos.
trabajo. Descripcion del campus virtual. | Estudio : tema 1 (teoria y
estudio bibliografico)
1 2 Tema 1: Documentacion general e 15
J-29-9 informativa. La documentacion periodistic
y de los medios de comunicacion.
Practica : analisis de articulos.
2 3 Tema 1: Documentacion general e Trabajo : estudio, andlisis y/o 15
M-04-10 | informativa. La documentacion periodistici recensién de un libro de lectura.
y de los medios de comunicacion. Lectura : articulos.
Estudio : temas 1y 2 (teoria 'y
estudio bibliogréfico)
2 4 Tema 2: El documento. Concepto y 15
J-06-10 | caracteristicas. Tipos. El documento
electrénico.
Practica : analisis de articulos.
3 5 Tema 2: El documento. Concepto y Trabajo : estudio, andlisis y/o 15
M-11-10 | caracteristicas. Tipos. El documento recension de un libro de lectura.
electronico. Lectura : articulos.
Estudio : temas 2 y 3 (teoria 'y
estudio bibliogréfico)
3 6 Préactica : descripcion y tipologia de los 15
J-13-10 | documentos.
3 7 Tema 3: La cadena documental y el centr 15
V-14-10 | de documentacion.
Practica : andlisis de articulos.
4 8 Tema 3: La cadena documental y el centr{ Trabajo : estudio, andlisis y/o 15
M-18-10 | de documentacion. recension de un libro de lectura.
Lectura : articulos.
Estudio : temas 3y 4 (teoria 'y
estudio bibliografico)
4 9 Tema 4: Andlisis y lenguajes 15
J-20-10 | documentales. Lenguajes de clasificacion
indizacién y resumen documental.Practica
andlisis de articulos.
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general y las fuentes del area periodistica
Internet: la red de redes como fuente de
informacion.

Practica : andlisis de articulos.

10 Tema 4: Andlisis y lenguajes Trabajo : estudio, andlisis y/o 15
M-25-10 | documentales. Lenguajes de clasificacion| recensién de un libro de lectura.
indizacién y resumen documental. Préactica : andlisis, indizacion y
Practica : indizacion de articulos resumen de los articulos leidos
periodisticos. (semanas 2 a 4)
Practica : lectura, indizacion y
resumen de articulos.
Estudio : temas 4 y 5 (teoria 'y
estudio bibliografico)
11 Tema 4: Andlisis y lenguajes 15
J 27-10 | documentales. Lenguajes de clasificacion
indizacién y resumen documental.
Practica : resumen de articulos
periodisticos.
12 Tema 5: Recuperacién de informacién y 15
V-28-10 | sistemas de gestién de bases de datos.
Practica : recuperacion de informacion en
bases de datos.
Practica : andlisis de articulos.
Entrega de trabajos : estudio, analisis y/o
recensién de un libro de lectura.
13 Tema 5: Recuperacion de informacién y | Trabajo : disefio, desarrollo y 15
J03-11 | sistemas de gestion de bases de datos. | mantenimiento de una base de
datos para la gestion de
articulos de prensa.
Estudio : tema 5 (teoria y
estudio bibliografico)
14 Tema 5: Recuperacion de informacién y | Trabajo : disefio, desarrollo y
M-08-11 | sistemas de gestion de bases de datos. | mantenimiento de una base de
Practica : estudio de un SRI — SGBDD: datos para la gestion de
Microisis. articulos de prensa.
Practica : lectura, indizacion y
resumen de articulos.
Estudio : tema 5 (teoria 'y
estudio bibliografico)
15 Practica : Disefio y creacion de una base 15
J-10-11 | de datos modelo en Microisis.
Practica : andlisis de articulos.
16 Prueba parcial 15
V-11-11
17 Tema 6: Fuentes de informacién general y Trabajo : disefio, desarrollo y 15
M-15-11 | especializada. Las fuentes de caracter mantenimiento de una base de
general y las fuentes del area periodistica| datos para la gestiéon de
Internet: la red de redes como fuente de | articulos de prensa.
informacion. Préactica : lectura, indizacion y
resumen de articulos.
Estudio : tema 6 (teoria'y
estudio bibliografico)
18 Tema 6: Fuentes de informacion general \ 15
J-17-11 | especializada. Las fuentes de caracter
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9 19 Practica : localizacién de informaciéon en | Trabajo : disefio, desarrollo y 15
M-22-11 | fuentes generales y especializadas. mantenimiento de una base de
datos para la gestion de
articulos de prensa.
Practica : lectura, indizacion y
resumen de articulos.
Estudio : tema 6 (teoria 'y
estudio bibliografico)
9 20 Tema 6: Fuentes de informacion general \ 15
J-24-11 | especializada. Las fuentes de caracter
general y las fuentes del area periodistica
Internet: la red de redes como fuente de
informacion.
9 21 Practica : estrategias de consulta avanzag 15
V-25-11 | para buscadores de Internet.
Practica : andlisis de articulos.
10 22 Tema 7: Informacion actual y Trabajo : disefio, desarrollo y 15
M-29-11 | documentacién en el centro de mantenimiento de una base de
documentacién informativa. datos para la gestion de
articulos de prensa.
Practica : lectura, indizacién y
resumen de articulos.
Estudio : tema 7 (teoria y
estudio bibliografico)
11 23 Tema 7: Informacién actual y 15
j-1-12 documentacion en el centro de
documentacion informativa.
Practica : andlisis de articulos.
12 24 Tema 8: Documentacion textual. Andlisis | Trabajo : desarrollo de un itinerari{ 1.5
M-13-12 | tratamiento. de investigacion bibliogréafica y
Entrega de trabajos : disefio, desarrollo y| fuentes de informacion.
mantenimiento de una base de Estudio : tema 8 (teoria y
datos para la gestion de estudio bibliografico)
articulos de prensa.
12 25 Tema 8: Documentacion textual. Andlisis 15
J-15-12 | tratamiento
13 26 Tema 9: Documentacion sonora y Trabajo : desarrollo de un itinerari
M-20-12 | audiovisual. El tratamiento de la imagen y| de investigacion bibliografica y
el sonido. fuentes de informacion.
Estudio : tema 9 (teoria 'y
estudio bibliogréfico)
13 27 Tema 9: Documentacion sonora y 1.5
J-22-12 | audiovisual. El tratamiento de la imagen |
el sonido.
14 28 Tema 10: Documentacion fotogréfica. Trabajo : desarrollo de un itinerari{ 1.5
M-10-1 | Analisis de la imagen fija. de investigacion bibliografica y

Practica : analisis y visionado de bancos ¢
imagenes en Internet.

fuentes de informacion.
Estudio : tema 10 (teoria 'y
estudio bibliografico)
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14 29 Entrega de trabajos : desarrollo de un 15
J-12-1 itinerario de investigacion bibliografica y
fuentes de informacién. Exposicién
presencial.
15al6 Evaluacion Final Ordinaria 3
17al8 Evaluacion Final Extraordinaria 3
1al8 Tutorias 7.5
TOTAL 57+ 93=

150 horas




